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BEVEZETES

A Tépark Ovoda és Altalanos Iskola hazirendje a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. CXC. torvény, a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet, tovabba az intézmény pedagdgiai programja és szervezeti és mitkodési
szabélyzata alapjan megallapitja a gyermeki és tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasara, a gyermek dvodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezésekre, a jogok és kotelezettségek (a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitésén tul) végrehajtasanak modjara, az iskolai munkarendre, a foglalkozasokon és a foglalkozasokon
kiviili programok rendjére, az iskoldban elvart viselkedésre vonatkozo szabalyokat. A hazirendbe foglalt
el6irasok célja biztositani az 6vodai nevelés, az iskolai nevelés €s oktatas zavartalan megvaldsitasat,
valamint a tanulok iskolai k6zosségi életének megszervezését.

A hdzirend személyi hatdlya

A Tépark Ovoda és Altaldnos Iskola hazirendje vonatkozik az intézmény valamennyi, az intézménnyel 6vodai
vagy tanuloi jogviszonyban all6 gyermekre, tanuléra, az intézményben kéznevelési foglalkoztatotti jogviszony
vagy munkaviszony keretében foglalkoztatott alkalmazottra, a jogviszonyban allé6 gyermekek, tanulok
sziileire, illetve torvényes képviselojiikre. A hazirendben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek megtartani,
akik az intézménnyel kapcsolatba keriilnek, valamint igénybe veszik annak szolgaltatasait, hasznaljak
helyiségeit, 1étesitményeit.

A gyermeki, tanul6i jogviszonyon alapuld jogok a beiratds napjan keletkeznek. A gyermekek, tanuldk a
jogviszonnyal kapcsolatos jogaikat e naptdl kezdve gyakorolhatjak. Egyes jogok azonban csak a tanév
megkezdésével gyakorolhatok, kiilonosen: helyiség-, 1étesitmény- és eszkozhasznalati jog, valasztasi jog,
vélemeényezeési jog, részvétel a gyermekek érdekeit érinté dontések meghozatalaban, rendszeres egészségiigyi
feliigyeleti és ellatasi jog. A sziild a gyermeki, tanuldi jogviszony létrehozasaval kotelezettséget vallal a
hazirendben foglaltak maradéktalan betartasara.

A hazirend teriileti és idbbeli hatdlya

A hézirend szabalyai az intézmény teriiletére, az intézmény altal hasznalt kiilsé teriiletekre, az intézmény altal
kiilsé helyszinekre szervezett programokra, a gyermekek, tanulok gyermeki, tanuléi jogviszonnyal dsszefiiggd
tevékenységeire vonatkoznak. A hazirend szabalyai arra az id6szakra alkalmazhatdk, amikor az iskola ellatja
az intézménybe jar6 gyermekek, tanulok feliigyeletét.

A hazirend nyilvanossdga

Az intézmény vezetdsége a hazirend nyomtatott valtozatat a gyermek, tanuld beiratkozasakor a sziilének
atadja, biztositja a hazirend online elérhetéségét az intézményi honlapon valé megjelenitéssel. Az
osztalyfonokok/csoportvezetok a gyermekekkel, tanulokkal minden tanév elején atbeszélik a
gyermekeket/tanulokat, a sziilékkel a sziildket érintd rendelkezéseket, illetve a hazirend érdemi valtozéasa
esetén tajékoztatjak a sziiloket, gyermekeket, tanulokat a valtozasokrol. A hazirend nyomtatott formaban
megtekinthetd az igazgatdi irodaban.



l. Az intézmény m(kodési rendje

A Tépark Ovoda és Altalanos Iskola heti rendjének kialakitasa a nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC.
torvény, a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet, valamint az iskola alapdokumentumai alapjan torténik.

[.1. Napi munkarend

Ovoda

8:00 —9:00
folyamatos érkezés, reggeli, szabad jaték

9:00 - 12:00

kezdeményezések, foglalkozasok (idegen nyelv, néptanc, mozgas), tizorai, jaték a szabadban, beszélgetdkor,
egyéni fejlesztések - iskolael6készitd

12:00 — 13:00

ebéd eldtti elokésziiletek, ebéd, pihenés el6tti elokésziiletek
13:00 — 15:00

csendespihend, egyéni fejlesztések

15:00 — 16:30

uzsonna, szabad jaték, egyéni fejlesztések, hazamenetel

Iskola

8:00—8:15

folyamatos érkezés

8:15-13:50

tanorak 5/10 perces sziinetekkel, 25/30 perces udvari sziinettel, féétkezésre biztositott 20/25 perces sziinettel
13:50 — 16:10

napkézi, tehetséggondozas, felzarkoztatas, szakkorsk

16:10 oratol

ligyelet

(A csengetési rend egyik tanévrdl a masikra valtozhat.)

s et

.2. Ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések, a tanitasi 6rak, foglalkozdsok kézétti sziinetek,
valamint a féétkezésre biztositott hosszabb sziinet id6tartama, a csengetés, tavozds rendje, a

tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Ovodai életrend

Az dvoda teljes nyitvatartasi ideje alatt biztositott az vodapedagdgus altali feliigyelet.

Az 6vodakotelezettséget a nemzeti koznevelésrol szol6 térvény szabalyozza, mely szerint:

,»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol legalabb napi négy éraban dévodai foglalkozasokon vesz részt.” Ennek értelmében a hidnyzast igazolni
kell a jelen hazirendben szabalyozott mddon.

A napirend alapjan minden nap 13:00 ératol 15:00 éraig csendespihend van, mely idS alatt sziikséges a
zavartalan pihenés biztositasa. Ez id6 alatt a gyermekek elvitelére nincs lehetség, csak indokolt esetben.



A napirend fontos része a szabad jaték, melyet a csoportszobaban, illetve a szabad levegdn toltenek el a
gyerekek pedagdgus feliigyelete mellett.

Mindennap biztositott az iranyitott vagy szabadon vélasztott mozgasos tevékenység. Az iranyitott
tevékenységhez sziikséges a tornafelszerelés, mely — a tevékenységet vezetd pedagogus javaslata szerint — a
kovetkezokbdl all: a bokat tarto tornacipd, fehér zokni, polo, rovidnadrag, melyet jellel ellatott tornazsakban a
gyermekek szekrényében kell elhelyezni. (Kérjilk, a gyerekek ruhazatan és egyéb felszerelésiikon is
szerepeljen az 6vodai jeliik!)

Az dvodaban napi négyszeri étkezés biztositott: reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna, mely térités ellenében vehetd
igénybe. Egyéb ételt, italt az intézménybe behozni nem lehet, kivéve indokolt esetben, elére egyeztetett mddon
(ételallergia, intolerancia stb. kizarasa végett), illetve sziiletésnapokon torta, melyhez az dsszetételt, a HACCP-
tanusitvanyt tartalmazo6 blokkot mellékelni sziikséges.

Iskolai rend

A Toépark Ovoda és Altalanos Iskoldban a tanérai és egyéb foglalkozasok rendjét a mindenkori 6rarend
tartalmazza. A tanoérai foglalkozasok védettek, nem zavarhatoak.

A tanuldk feleléssége, hogy — az oérarendjiiknek megfeleléen — a foglalkozasok kezdetén megjelenjenek. A
pedagogusok segitik ennek a szabédlynak a betartasat. A tanulasi savok orarend szerint rogzitettek, két tanulasi
sav kozott sziinetet tartunk, illetve a déleldtt folyaman 25 perces udvari sziinet beiktatasaval kivanjuk a levegén
valé mozgast biztositani. (Kivételt csak a nem megfeleld id6jarasi tényezd képez, pl. esé.) A foétkezésre
hosszabb sziinetet biztositunk, két turnusban. Tanulasi savban étkezni nem lehet, kivéve, ha a csoportvezetd
ennek helyt ad.

A tanodrai és egyéb foglalkozasok hazirendben nem szabalyozott szabalyait az adott foglalkozast tarto
pedagogus hatarozza meg.

A tanuldknak 8:00 és 8:15 ora kozott kell beérkezniiik az iskolaba. Kérjiik a sziiloket, a kiséroket, az épiilet
bejaratanal koszonjenek el a gyermektol! (A beszoktatas idészakaban ezt egyedileg szabalyozzuk.) Késés (8:15
ora utdn) esetén az osztalyfonok/csoportvezetd egyeztet a sziilovel és a tanuldval a késés okardl. Az elkéso
tanul6 nem zarhato ki a kételezo foglalkozasrol.

A kotelez6 iskolaban tartézkodas ideje 8:00 — 16:00 6ra. Egyedi engedéllyel a tavozas idépontja korabbra
modosithatd, de a legkorabbi idépont a tavozasra az 1-4. évfolyamon 13:40, 5-8. évfolyamon 14:30 éra. Egyedi
engedély adhatd, ha 16:00 ora el6tt a tanuld edzésre, fejlesztésre, egyéb szervezett foglalkozasra jar, és err6l
irasos igazolast hoz, illetve ha nem kivanja igénybe venni a napkozis foglalkozast.

A tanuldk az intézményben valo jogszert tartézkodasuk ideje alatt az iskola épiiletét csak pedagdgus és/vagy
a pedagdgiai munkat kozvetleniil segité feliigyeletében hagyhatjak el. A napi tanuléi munkarend végén a
pedagogus a tanulot a sziilére, vagy a sziilo altal irasban felhatalmazott személyre bizza, kivéve, ha a sziild
irasban nyilatkozik arrdl, hogy a tanul6 az iskolat egyediil is elhagyhatja. 8 éves kor alatti tanulé nem hagyhatja
el egyediil az intézmény épiiletét. Ha a tanuld nem egyediil, hanem sziilével vagy a sziil6 altal felhatalmazott
személlyel tavozik az intézménybdl, kérjiikk, az intézmény bejaratanal varjak a gyermeket!

ll. A tanuldi kotelezettségek végrehajtasahoz kapcsolddo rendelkezések

I.1. A tanulé kotelezettségei

Jogszabalyi (koznevelési torvény) rendelkezések alapjan a tanul6 kotelessége, hogy (zarojelben a hazirend é€s
egyéb dokumentumok hivatkozasi pontjai):
v’ részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba az egyéb foglalkozasokon
(12., 112, IIL5. pontok),
v’ rendszeres munkéaval és fegyelmezett magatartissal, képességeinek megfeleléen eleget tegyen
tanulmaényi kotelezettségének,



v' az iskola pedagbgusai, alkalmazottai, tanultarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa,
tiszteletet tandsitson irdntuk, segitse raszoruld tarsait
(I1L.7., II.8. pontok),

V' kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsaban, a
tanitdsi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban, életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba
iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, pedagdgus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett
(1V. pont),

v megbrizze, az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatés soran hasznélt eszkdzoket,
ovja az iskola Iétesitményeit, felszereléseit
(1V. pont),

v megtartsa a tanorai és az egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak az el8irasait
(1V. pont),

V' bvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi
szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét védd ismereteket, tovabba haladéktalanul
Jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak (vagy mas alkalmazottnak), ha sajat magat, tarsait, az
iskola alkalmazottait vagy méasokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt
(11.4., 11.5. pontok).

I1.2. A gyermek, tanuld tavolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozd

rendelkezések

rrrrrr

mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas akkor igazolt, ha

a, a sziil6 irasbeli kérelmére, a lentebb meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b, a gyermek, tanuld beteg volt, s azt orvos igazolja,

c, a gyermek, tanuld hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni (ez esetben a
jogszabdly erejénél fogva igazolt a mulasztas),

d, az 4ltalanos iskola 7-8. évfolyamos tanuldja tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal palyavalasztasi céla
rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervez6 intézmény altal kidllitott igazolassal igazolja.
Nyolcadik évfolyamon a ketténél tobb palyavélasztasi céli rendezvényen, nyilt napon vald részvétel —
amennyiben az a tanitési idészakra esik — igazoldsa is térténhet a részvételt szervezd intézmény altal kiallitott
igazolassal. Ha ez nem lehetséges, az iskola legfeljebb két esetben igazoltnak tekinti a hidnyzast, ha a sziil6
gyermeke rendezvényen valo részvételi szandékat elére irasban jelzi az osztalyfonoknek. Utdlagos igazolasra
csak a sziilének van modja. A szdbeli felvételi vizsgakon vald részvétel igazolasa, ha az a tanitasi id6szakra
esik, szintén torténhet a felvételt szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal, vagy ha ez nem lehetséges, a
felvételi vizsga iddpontjat jelzd elektronikus levél (vagy egyéb dokumentum) bemutatasaval. Ha a tanitasi
érakat nem érinti a szobeli felvételi vizsga, de a sziil6 szeretné gyermekét mentesiteni az adott napra, az iskola
legfeljebb két esetben igazoltnak tekinti a hidnyzast, ha a tanuld a felvételi vizsgan vald részvételt a felvételi
vizsga id6pontjat jelzo elektronikus levél (vagy egyéb dokumentum) — lehet6leg eldre térténd — bemutatasaval
jelzi az osztalyfonoknek.

Amennyiben a gyermek, tanuld beteg, az orvos hatarozza meg, mennyi ideig nem latogathatja az intézményt
a gyermek, tanul6. Az orvos dont arrél, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiumaban allitja ki. Ha
az igazolas a varhat6 id6tartamra szo6l, ugy a mulasztast ezen idépontig kell igazoltnak tekinteni. A héazi
gyermekorvos, 14-19 éves kor kozott hazi gyermekorvos vagy héaziorvos az orvosi igazolast nem hiteles
elektronikus formdaban is tovabbithatja a sziilé vagy a tanulé részére, akar az intézményi tanulmanyi rendszerbe
is feltoltheti. Amennyiben kétség meriil fel az igazolast illetéen, az intézménynek joga van a sziilét felkérni a
hiteles, papiralapu igazolas bemutatasara.



Ha az intézmény kérésére a gyermek, tanuld betegség gyanuja miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, ennek
megtorténtét, tovabba azt, hogy a gyermek, tanuld az intézményt latogathatja, orvosi igazolassal kell igazolni.
A sziilének lehetdsége van arra, hogy tanévente Gsszesen 15 nap erejéig maga igazolja gyermeke hianyzasat.
fgy enyhe, atmeneti tiineteket okoz6, orvosi ellatast nem igényl6 allapot esetén e keret terhére igazolhatja a
sziild is gyermeke tavollétét.
A sziilo altal kiallitott igazolds torténhet papiralapon vagy online, a tanulmanyi rendszerbe torténd
bejegyzéssel. Az igazolas torténhet elére leadva/feltsltve vagy utdlag, a hianyzast kovetben.
Mindenfajta utdlagos igazolas leadasi ideje: a mulasztast kovetd elsé harom nevelési/tanitasi napon beliil.
Harom nevelési/tanitasi napon til leadott igazolast nem tudunk elfogadni.
Eldre tervezett orvosi vizsgalat vagy hivatalos iigyintézés vagy egyéb ok miatti tdvolmaradas idépontjarél a
sziilé koteles eldre értesiteni az osztalyfonokot/csoportvezetdt az intézmény elérhetéségének egyikén.
Elére nem tervezett tdvolmaradas (pl. betegség, varatlan csaladi esemény) esetén a sziilé koételes lehetbleg a
tavolmaradds reggelén, de legkésébb aznap értesiteni az osztalyfonokot/csoportvezetdt az intézmény
elérhet6ségének egyikén a tavolmaradas okardl, ha lehetséges, a tdvolmaradas id6tartamardl.
A foglalkozasokat tartdé pedagdgusokat minden esetben az osztalyfonok/csoportvezetd értesiti a
gyermek/tanulé hianyzasarol.
Eléfordulhat olyan eset is, hogy a gyermek/tanul6, nem betegség okan, hosszabb idére maradna tavol az 6vodai
foglalkozasokrol, tanitasi orakrél és egyéb foglalkozasokrdl. Hosszabb idének mindsiil az 5 napon tili
tavolmaradads. Ebben az esetben elére kell kérvényezni az igazgatdtol a tdvolmaradas engedélyezését a
tdvolmaradas eldtt legalabb 5 nappal. Az igazgaté adhat engedélyt a tavolmaradasra, amennyiben azt
indokoltnak latja, s a tdvolmaradas nem befolyasolja hatranyosan a gyermek/tanuld elémenetelét. Az igazgato
altal igazolt napok szama fiigg a sziil6 altal még igazolhatd napok szamatol, azaz a sziil6 altal igazolhat6 15
nap keretére torténik elsésorban a hianyzas igazolasa, s az igy fennmarado, sziil6 altal nem leigazolhatd napok
keriilnek az igazgatdi hataskorben igazolandd napok kérébe. Utolagosan kérvényezett tavolmaradasi engedélyt
nem fogad el az intézmény, ebben az esetben a sziil6 altal nem leigazolhat6 napok igazolasarél a sziilonek kell
gondoskodnia, a fent jelzett idétartamon (3 nevelési/tanitasi nap) beliil.
A tananyag potlasanak modjardl, a szamonkérésrél, az egyéb teendokrol a sziild koteles az
osztalyfénokkel/csoportvezetdvel egyeztetni a tdvolmaradas elott.
A tanul6 tanitasi idoben és az egyéb foglalkozasok alatt a pedagogus altal kijelolt helyen koteles tartozkodni.
Amennyiben ezt a helyet szeretné elhagyni, szdlnia kell a vele 1évé pedagdgusnak. Ha ezt elmulasztja, akkor
a tavolmaradasa igazolatlan idének szamit, amit sziil6 utélag nem tud igazolni.
Késésnek mindsiil, ha a tanuld 8 o6ra 15 perc utan érkezik az iskolaba, vagy nem jelenik meg napkdzben a
tandra kezdetén. Indokolatlan napkdzbeni tanodrai késés nem igazolhaté. A késés percei a tanulmanyi
rendszerben (e-naplo) keriilnek rogzitésre. A percek dsszeadodnak, amennyiben eléri egy tandrai foglalkozas
idStartamat, a késés igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Tehat a késések igazolasa is sziikséges. Az
igazolatlan 6ra a jogszabalyban foglalt szankciokat vonja maga utan.
Az 6vodaban nem mindsiil késésnek, ha a gyermek 8:15 o6ra utan érkezik, am a hatékony kezdeményezések
elinditasahoz feltétleniil sziikséges, hogy fél kilencig érkezzen meg a gyermek (a foglalkozas elétt legyen elég
ideje reggelizni, jatszani). A kilenc drakor kezddd6 foglalkozasokba a késén jové gyermek nehezen
kapcsolddik be, a megkezdett folyamatra zavardlag hathat érkezése, a vele kapcsolatos reggeli teendék
elvégzése, a pedagdgus csak sietve (vagy nem) tudja ,,atvenni” a sziil6t6] a gyermeket.
Ha a gyermek, tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola koteles a sziilt
értesiteni a tankoteles tanuld els6 alkalommal t6rténé igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben irasban fel
kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanulo sziiléjét.
Ha a 3. évét betoltott dvodas korti gyermek vesz részt az dvodai nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul
ot nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanuld igazolatlan mulasztasa eléri a tiz tanitdsi orat vagy
egyéb foglalkozast, az igazgato értesiti
a, 6vodas korii gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és
8



gyermekjoléti kozpontot,

b, tanul6 esetén a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a 3. életévét betoltstt dvodas kort gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy
nevelési napot, az intézmény igazgatoja értesiti az altalanos szabalysértési hatdsagot, hlisz igazolatlan nevelési
nap utan a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot.

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a harminc tanitasi érat és egyéb
foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az 4ltalanos szabalysértési hatdsagot, tovabbd ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanulé sziiléjének az értesitésében.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az Gtven tanitasi Orat és egyéb
foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kézpontot.

A jogszabéalyok szerint a szabalysértési tényallas megvaldsulasdhoz sziikséges mulasztds mértéke egy
nevelési/tanitasi évben 6sszesen

a, a 3. életévét betsltott 6vodas korli gyermek esetén tizenegy nap,

b, tankételes tanuld esetén harminc tanitasi 6ra és egyéb foglalkozas.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a kétszazdtven
tanitasi rat, vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rdk harminc szazalékat, és emiatt a tanulé teljesitménye
tanitasi €v kozben nem értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, akkor nevelbtestiileti dontés alapjan
osztalyozovizsgara bocsathatd. Ha a tanulé mulasztisainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt min&sithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

I.3. Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai, valamint az iskola dltal szervezett, a pedagdgiai
program végrehajtasahoz kapcsolddé iskolan kivili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas,

oltozkodeés

Az intézményiinkben elvart viselkedés szabalyai alatt kiilonsen az alabbi teriiletek kifejez6dését értjiik:
v" masokkal (egyén, koz3sség) szembeni megnyilvanulas: ahogy megitéljiik a masik embert, ahogy 4llast
foglalunk a dolgaival szemben;
a masokkal szembeni hozzaallas kifejezodése (megnyilvanulasok, kifejezések, tettek...);
a tanulashoz és tanulason kiviili iskolai tevékenységekhez (munka) kapcsol6dé viszony;
a megalkotott szabalyrendszer megtartasara val6 képesség;
a gyermek, tanulé 6nmagahoz vald viszonya, 6nallésaga, felel6ssége;
kozosségre valo hatas.
Altalanosan elvart viselkedési szabalyok:
A tanuld
a jelen hazirendben és az egyéb intézményi szabalyozokban leirt szabalyokat betartja;
masokat 6sztén6z a meghozott szabalyrendszer betartasara;
torekszik 6nmaga és masok elfogadasara;
torekszik 6nmaga és masok redlis értékelésére;
feleldsséget vallal tetteiért;
kommunikécidiban, tetteiben 6szinte;
érdeklédést mutat masok érzései, gondolatai irant, meghallgat masokat;
hangneme, beszédkultiraja nem sérté masokra nézve;
segitokész tarsaival, felnottekkel szemben;
aktivan, kezdeményez6en vesz részt a kiilonféle munkakban;
a kdzdsségi programokban részt vesz, szivesen dolgozik a kzosségért, a kozdsségre pozitivan hat.
Konkrét alapszabalyok, amelyek betartasara kériink minden iskolahasznalot:
v" Aziskola teriiletén (épiileten beliil, tovabba az iskola hasznalataban 1évé kiilsé teriileteken) csak feln6tt
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feliigyelete alatt tartézkodhatsz!

v" Csoporttarsaidnak, ismer6s tarsaidnak, a felnStteknek koszonj illemtuddan az elsé talalkozas
alkalmaval, illetve az iskolabdl valé tavozaskor!

v Kommunikéciédban legyél igényes, az illetlen, sértd, bantd szavak, kifejezések hasznalatéat keriild!
Nem megengedett ezek hasznalata!

v" Ne futkdrozz az iskola épiiletében (kivétel a tornaterem), mert balesetveszélyes!

v" Indokolatlanul ne hangoskodj az épiiletben, tartsd tiszteletben, hogy masok is munkat végeznek, s
ehhez csendre van sziikségiik! Hasznalj koézepes hangerdt! A tanérak, foglalkozasok alatt a halk
hanger6 az, amellyel nem zavarsz masokat a munkaban.

v Ne csapkodd az ajtokat, a berendezési targyak, az eszkdzok allagat 6vd, hogy sokéig hasznalni
lehessen ezeket!

v" A villanykapcsolokkal ne jatssz, mert balesetveszélyes!

v" A rendelkezésedre 4ll6 anyagokkal banj takarékosan (viz, papir, egyéb anyagok)!

v" Hasznald a kihelyezett szeméttarolokat, lehetdleg figyelj az anyagok szelektiv elkiilonitésére! Tudod:
Az okos ember nem szemetel, a tobbinek pedig tilos!

v" Tartsd rendben a kdrnyezetedet, udvariasan figyelmeztess masokat is erre! A bejérati részen is figyelj
a ruhazatod rendezett elhelyezésére!

v Az ltdz6 nem jatszotér! Ne hangoskodj benntartézkodasod alatt, rendezetten helyezd el a ruhaidat, a
tornazsakodat ne hagyd az 61t6z6ben! Figyelj a tisztasdg megtartasara is!

v Az illemhelyiségeket rendeltetésszertien hasznald! Egy fiilkében csak egy ember tartézkodjon! Ha
zarva van a fiilke ajtaja, kopogj, miel6tt benyitnal!

v Az iskolan kiviili tartézkodas alatt is figyelj a balesetmentes, illemtud6 viselkedésre, a téli id6szakban
kiilondsen tartsd be a téli sportokhoz, jatékokhoz k6t6d6 szabalyokat (pl. hdgolyozas)!

A Kkiilsé, iskolan kiviili programokon elvart tanuléi magatartas megegyezik a fentebb leirtakkal, kiegészitve az
elozetesen egyeztetett egyéb szabalyokkal, tovabba igazodva az adott rendezvény, hely, helyiség
adottsagaihoz, helyiséghasznélati szabalyaihoz.

Tanuléi 6ltozkodés

Intézményiink elvarja, hogy helyhez és alkalomhoz, tovabba életkorhoz ill6 6ltozetben jelenjenek meg a
gyermekek, tanul6k mind az iskolaban, mind az intézmény altal szervezett kiilsés programokon.

Ezt a nemzeti iinnepekhez k6tddo iinnepélyek, megemlékezések alkalmaval kiilonosen kérjik szépen! (A
vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zddést, nemzeti 6nazonossagot tiszteletben tartjuk, egyéni egyeztetést
igényel a ruhazat viselése, a részvétel). Egyéb tinnepélyes alkalmakkor a hétkdznapi viselettdl eltéré ruhazat,
a j6 izlés hatérain beliil, természetesen ajanlott, kifejezve ezzel is a mindennapok és a kiilonleges alkalmak
kozti kiilonbséget.

Amit nem tudunk elfogadni az iskolai kozegben, ezért kérjiik ezek melldzését:

hianyos 6lt6zéknek tekinthet6 ruhadarab (pl.: haspdlo),

talzottan rovidre szabott miniszoknya,

tulzottan rovidre szabott révidnadrag,

talzottan magas sarku cip6 (ez akar balesetveszélyes is lehet, tovabba egészségiigyi szempontbdl sem
ajanlott ennek hasznalata az altalanosiskolaskori életszakaszban).

Ha a tanulé ilyen 61tozékben jelenik meg, felkérjiik ennek lecserélésére, tovabba jelezziik a sziil6 felé is.
Fontos, hogy a gyermekek egészsége érdekében, ha hidegebbre fordul az id6, fokozottan figyeljenek a csaladok
a réteges 0ltozkodésre (beleértve a kabatot, a megfeleld labbelit is), hiszen napk6zben a gyerekek tobbszor is
hosszabb id6t toltenek a szabad leveg6n.

Nem megengedett iskolankban (ettél egyes rendezvények, programok eltérhetnek) a kromfestés, a miik6rém
hasznalata, a smink hasznalata, tovabba a hajfestés, a kiilonbozé (kiillonésen az elektromos)
szépitkezOeszkozok, testékszerek hasznalata. Az egészségilk védelme érdekében fontosnak tartjuk a
mell6zésiiket, masrészt nem az életkoruknak megfeleld szépészeti lehetéségeknek tartjuk ezeket. Els6dlegesen
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a balesetek elkeriilése érdekében kérjiik a korém hosszara vald odafigyelést is, az ujjpercen ne 16gjon tul!

Il.4. Védd, ovo elbirdsok, amelyeket a gyermekeknek, tanuldknak az iskoldaban valé tartézkodas

soran meg kell tartaniuk

Az intézmény minden dolgozdja, tanuléja felels:

V' akoézosségi tulajdon védelméért, a felszereltség allaganak megdrzéséért;

V' az intézmény rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért;

v’ az energidval és az oktatashoz sziikséges anyagokkal valo takarékoskodasért;

V' atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
A gyermekek, tanulok szdmara minden tanév elsé hetén az dvodapedagdgus/osztalyféndk/csoportvezetd vagy
kiils6 szakember tliz- és balesetvédelmi tajékoztatdt tart, amelynek sordn — koruknak és fejlettségiiknek
megfeleld szinten — felhivja a figyelmiiket a veszélyforrasok kikiiszobolésére, a helyes €s elvart magatartasra.
A tajékoztatd soran szdlni kell az iskola kozvetlen kornyékének kozlekedési rendjérdl, annak veszélyeirdl is.
Minden alkalmazott feladata, hogy az intézményi szabalyok megszegése esetén a szabalyszegbket
figyelmeztesse.
Az intézmény megbizottja a gyermekek, tanuldk szdmara évente egyszer az intézmény teriiletén tiizriadd
probat szervez.
Az iskola épiiletében, a hozza tartozo teriiletrészen dohdnyozni nem lehet.
A gyerekek, tanulok jogszerli benntartozkodasi idejiik alatt pedagdgus/felnétt feliigyelete mellett
tartozkodhatnak az épiiletben, az épiilethez tartozé teriileten. A helyiséghasznalati rend betartdsa minden
intézményhasznalé szamara kotelezd. Az egyes helyiségek berendezési targyait, eszkdzeit csak igazgatdi
engedéllyel lehet elvinni, atvételi elismervény sziikséges.
Az iskola szamitogépeit és sajat elektronikai eszkozeiket a tanulok csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.
A tanul6balesetek bejelentése tanuldink és a pedagdgusok, alkalmazottak szdmara kotelezo.
A didkdnkorményzat az iskola helyiségeit — a didkénkormanyzat munkajat segité pedagdgus feliigyelete
mellett — szabadon hasznalhatja.
Az intézmény teljes teriiletén (a jatszéudvaron egyarant) gondoskodni kell a berendezési, hasznalati targyak
olyan mddon valé elhelyezésérél, hogy az a gyermekek testi épségét ne veszélyeztesse, tovabba biztositani
kell, hogy a veszélyes, sériilést okozd anyagokhoz ne férjenek hozzé (zarhato helyiségekkel).
Az 6vodaspecifikus szabalyokat az 6vodai csoportnaplé ide vonatkozo része tartalmazza.

[.5. Az egészséges életmddra vonatkozd szabalyok

A tanulok egészségét biztositd intézményi munkarend és a hzirend betartdsa mindenki szdmara kételezd.
Tliz- és/vagy baleset- és/vagy munkavédelmi oktatast kell tartaniuk a szaktanaroknak minden tanév elején azon
tantargyak esetén, amelyek tanulasa soran egészséget veszélyeztetd helyzet lehet6sége 4ll fenn, a tanuldk
fokozott veszélynek vannak kitéve. Az érintett tantargyak esetében a termekben is ki kell fiiggeszteni a tiiz-,
baleset- és munkavédelmi eldirdsok betartasara vonatkozd eljarasrendet, melyek betartdsa kotelez6. Kiilon
balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatot kell tartani a gyerekek, didkok szdmara minden olyan esetben,
amikor a megszokottdl eltérd koriilmények kozott végeznek valamely tevékenységet (pl. kirandulés, iskolai
tanrendtol eltéré6 munkavégzés stb.).

18 éves kor alatt tilos az energiaital, kéla, alkoholos ital, koffein tartalmi italok fogyasztdsa, a cigaretta és
dohanyzast imitalé elektronikus eszkozok hasznélata, a drogfogyasztds, tovabba ezek iskoldba torténd
behozatala.

Tilos a ragbgumi, illetve nyaldka hasznélata balesetmegel6zés végett. Tokmag, mogyord, napraforgémag,
chips, sos palcika, pattogatott kukorica behozatalat sem tdmogatjuk.

mezitlab tartézkodni csak felnétt engedélyével szabad.
11



Az iskolaba behozott targyakért, értéktargyakért, jatékokért a tanuld a felelds. Mivel a tanulok — életkoruknal
fogva — nehezen tudnak feleldsséget vallalni a behozott targyakért, javasoljuk, hogy ne hozzak ezeket az
iskolaba.

Az egészségfejlesztéssel 6sszefiiggd feladatokat lasd az intézmény hatalyos pedagdgiai programjaban!

I1.6. A gyermekek, tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Iskolank pedagdgiai alapelvei szerint a tanuldk folyamatos visszajelzést kapnak az elvégzett feladatokrol,
egyéni haladasukrol. Iskolankban kevésbé alkalmazzuk a hagyomanyos (targyi) jutalmazasi formakat. A
tevékenységkozpontu foglalkozasokon, a nyitott tanulas médszereit alkalmazva, arra toreksziink, hogy maga
az oromteli feladatmegoldas legyen a jutalom. Ezért a pedagdgusok folyamatosan visszajelzést és pozitiv
meger0sitést adnak a tanuldknak a haladasukrdl, fejlédésiikrdl, az elvégzett feladatokrol. A folyamatok
megélését, a jol végzett munka 6romét tekintjilk jutalomnak.

Az 6vodaban is folyamatos visszajelzést kapnak a gyerekek az dvodai nevelés részét képezd teriiletekrol.
Eletkorukbdl adédéan érommel veszik — és igénylik — a nonverbalis kozlést. Fontos szdmukra a tarsak
elismerése is, a tarsak el6tti elismerés motivaléan hat a tobbiekre, ezért folyamatosan toreksziink ennek napi
rutinné tételére. Nem csak a teljesitményt értékeljiik, hanem a pozitiv viselkedési attitlidoket is erdsitjiik
dicsérettel.

I.7. Fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasai

Nélkiilozhetetlen elem a hazirend ismerete, a gyerekekkel kozosen megalkotott csoportszabaly-rendszer,
melyeknek a betartasat, betartatasat — korosztalynak megfeleld szinten — elvarjuk tolitk. A problémahelyzetek
megoldasara igyeksziink ravezetni Oket, tamogatni Oket a mindenki szamara kielégité megoldas
megtalalasaban. A nemkivanatos megnyilvanuldsok esetén toreksziink a megnyugtatasra, a helyzetb6l vald
kivonast alkalmazzuk.

Szabalyszegés esetén a gyermeket szembesitjiik tettének kovetkezményével. Iskolaban az esetmegbeszélés —
a helyzet stilyossagatdl fliggéen — torténhet a beszélgetdkorben, az iskolagyiilésen, egy csoport vagy a sziild
jelenlétében is. Célunk a normasértés resztorativ szemléletli megoldasa: kitagitja az érintettek korét, célja nem
a biintetés, hanem a minden érintett fél altal elfogadhaté megoldas megkeresése.

A vagyoni karokozas kovetkezménye vagyoni feleldsségre vonas, illetve az eredeti allapot helyreallitasa.

Az iskolaban a pedagogusok, az intézmény alapelvei szerint, pedagdgiai céllal, széban vagy irdsban egyéni
szerz6dést kothetnek a tanuldval, vagy annak szilleivel. Az egyéni szerzédések megszegésének
kovetkezményérdl a szerzédéskotéskor meg kell allapodni, ha a szerzddés irasos, abba bele kell foglalni. A
csoport szabalyai nem irhatjak feliil az iskola hazirendjét. Amennyiben a tanuléval folytatott resztorativ
szemléletli megbeszélések nem vezetnek eredményre, és a tanuld tovabbra is megszegi az egyiittélés normait,
akkor a sziild bevonasaval hatarozzuk meg a tovabbi lépéseket, tovabba stlyosabb (fegyelmi eljarast igénylo)
esetben a hatalyos jogszabalyok szerint jarunk el.

I.8. Blintetjogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozd, pedagdgus vagy a kdznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban allé tanuld
részérdl elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel8zésének,
kivizsgalasanak, elbirdlasanak elvei, alkalmazandé intézkedések

A mindennapi élet soran jelentkezé konfliktusok megoldasara mindig készek vagyunk kell6 id6t szanni. Ezek
a konfliktusok lehetdséget adnak arra, hogy a diakok fokozatosan felismerjék és tudatositsak sajat érzelmeiket,
mozgatorugoikat, szerepiiket az adott helyzetben.
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Célunk, hogy a konfliktusokat resztorativ szemlélettel, minden érintett fél altal elfogadhaté megoldédssal
zarjuk. Ugyanakkor mindig lehetnek olyan konfliktushelyzetek, amelyek megoldasai tilmutatnak a csoport
keretein. Ha a tanulé az intézményi kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit,
sérti az iskola helyi normait, az intézmény alkalmazottainak alapvetd érdekeit, kozsségellenes magatartast
val6sit meg. Minden iskolahasznalé kotelessége, hogy jelezze ezt a panaszkezelés megfeleld szintjén.
Amennyiben az igazgato ilyen cselekményrél szerez tudomast, vizsgalatot kezdeményez a tudomasszerzést
kovetd 3 munkanapon beliil. A cselekmény kivizsgalasara 3 fos bizottsdgot hoz létre, melybédl az egyik tag
maga az igazgato. A vizsgalatba bevonja az érintett tanuld sziileit.

A vizsgalatot a mar fentebb részletezett (I1.7. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasai) szemléletmod
alapjan folytatjuk le.

A cselekmény elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy az milyen mértékben veszélyezteti az iskola és/vagy
csoport miikodését, a pedagdgiai munka nyugodt folytatasanak a feltételeit, milyen személyi korre jelent
fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikécids eljarasokkal, az
iskolai szokésrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi hasonlé cselekedetek
megel6zését, az érintett tanuld magatartasanak pozitiv iranyba torténé valtozasat kell szolgalnia, tovabba az

Trer

iskolai k6z6sség elitélé motivaciojat.

l1l. A tanuloi jogok gyakorldsahoz kapcsolodo rendelkezések

l1.1. A tanuld jogai

Jogszabalyi (k6znevelési torvény) rendelkezések alapjan a tanuld joga, hogy (zardjelben a hazirend és egyéb
dokumentumok hivatkozasi pontjai):

v’ személyiségi jogait tiszteletben tartsik, a joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

V" kiildn jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére kedvezményes étkezésben részesiiljon
(VI.2. pont),

V' az dllam altal biztositva a tankdnyvek téritésmentesen 4lljanak rendelkezésére,

v' valasszon a pedagdgiai program keretei kozott a vélaszthatd tantargyak, foglalkozéasok koziil
(1I1.2. pont),

v’ igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre 4ll6 eszkdzoket, az iskola létesitményeit, az iskolai
konyvtari szolgaltatast, lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegité védelemben részesiiljon az iskola altal
biztositott szamitdgépeken vald internet-hozzaférés soran
(IV. pont),

V' rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s elldtisban részesiiljon
(II4., IL5. pontok, intézményi szervezeti és miikodési szabdlyzat IV.10. és IV.11., intézményi
pedagdgiai program I1.7., I11.4 és II1.7. pontjai),

v" hozzdjusson a jogai gyakorlaséhoz sziikséges informdacidkhoz, jogai gyakorldsihoz sziikséges
eljarasokrol tajékoztatast kapjon
(Bevezetés c. rész (A hazirend nyilvdnossdga), intézményi szervezeti és miikodési szabdlyzat IV.16.
pontja),

v’ az emberi méltésag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson, tajékoztatist kapjon
személyét és tanulmanyait érintd kérdésekr6l, e kdrben javaslatot tegyen, kérdést intézzen az
intézmény vezetSihez, pedagdgusaihoz, a didkdnkormanyzathoz, és arra érdemi valaszt kapjon a
megkereséstd] szamitott 15 napon beliil
(intézményi szervezeti és miikodési szabdlyzat 111.5.3.2. pontja, intézményi pedagogiai program IL.4.,

1I.11. pontjai),
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v' vallasi, vildgnézeti vagy méas meggy6zO6dését, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben tartsak, és azt
kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitk6zik jogszabalyba, nem sérti masoknak
ezt a jogat, nem korlatozza tarsai tanulashoz valé joganak a gyakorlasat
(intézményi szervezeti és miikodési szabdlyzat IV.6. pontja),

V' jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson, tovabba igénybe
vegye a nyilvanossagot,

V" személyesen vagy képviseldi itjan — jogszabalyban meghatérozottak szerint — részt vegyen az érdekeit
érintd dontések meghozatalaban,

V' kérje a foglalkozasokon valo részvétel aldli felmentését
(II1.5. pont),

V' kérelmére — jogszabalyban meghatarozottak szerint — fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szdmot
tudasardél
(IIL.5. pont),

V' valaszté és valaszthatd legyen didkképviseletbe
(I11.3. pont),

v’ tagja legyen sport- és egyéb koroknek, részt vegyen ezek munkajaban, kezdeményezze ezek
létrehozasat,

v a didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, kérje az &t ért sérelem orvosldsat
(koznevelési torvényben meghatarozottak szerint),

V' didkigazolvany-igénylési kérelmet nytjtson be.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

l11.2. Tantargyvalasztassal kapcsolatos eljarasok

A tanul6 joga, hogy a pedagogiai program keretei kozott valasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok
koziil.

A tanul6 részvétele szempontjabol a tandra lehet kotelezd, kitelezden valasztand6 és szabadon valaszthatd
tanitasi 6ra. Ez utdbbi intézményiink pedagdgiai programjaban nem szerepel. A pedagogiai programunk helyi
tantervében részletesen szabalyozott, melyek azok a kotelezd és kotelezben valasztando tandrak (tantargyak),
amelyeken minden tanulonak részt kell vennie. A gyermek, tanul6 intézményiinkbe t6rténé beiratisaval ezek
automatikusan elfogadasra keriilnek.

A kotelez6en valasztando tantargyakat az értékelés és mindsités, a mulasztés, tovabba a magasabb évfolyamra
valo lépés tekintetében gy kell tekinteni, mint a kotelezd tantargyakat.

Kotelezéen valasztando tantargy:

1. évfolyam: idegen nyely

Valasztandd idegen nyelv: angol vagy német.

Az intézmény minden tanévet megel6z6 marcius 30-aig teszi kozzé a valaszthat6 nyelvek listdjat, a sziilének
legkésébb majus 20-4ig kell irasban nyilatkoznia a gyermeke szamara valasztott nyelvrél. A nyilatkozataval a
sziilé tudomasul veszi, hogy gyermeke — ameddig az intézménnyel jogviszonyban all — a vélasztott nyelvet
fogja tanulni.

Nagyon indokolt esetben elsé évfolyam elsé félévének végén lehet6ség van a valasztds mddositisara, az
igazgaténak cimzett irasbeli kérelem benyujtasaval. A gyermek mas intézménybodl vald atvételekor a sziil6
beiratkozaskor nyilatkozik a valasztott idegen nyelvrél, az erre vonatkozd (irlap kitoltésével.

2. és 3. évfolyam: idegen nyelv

Vélasztand6 idegen nyelv: angol (vagy német, amennyiben az adott évfolyamon folyik nyelvoktatas).

A tanul6 mas intézménybdl valé atvételekor a sziilé beiratkozaskor nyilatkozik a valasztott idegen nyelvrél —
az erre vonatkozo (rlap kit6ltésével — amennyiben az adott évfolyamon mindkét nyelven folyik nyelvoktatas.
A nyilatkozataval a sziilé tudomasul veszi, hogy gyermeke — ameddig az intézménnyel jogviszonyban &ll — a
vélasztott nyelvet fogja tanulni.
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Egyéb esetben a kotelezden valasztando idegen nyelv az angol.

Ha a nyelvoktatas csoportbontasban torténik, a nyelvtanarok szintfelmérés alapjan eldontik, melyik csoportba
keriil a tanuld.

A tanulok a tanulasi idészak egyes részeiben kiilonféle tantargyakhoz kapcsolodd témakkal és projektekkel is
foglalkoznak, illetve a délutani szabadidésavban tobb szakkor koziil valaszthatnak. A szabadon valaszthat6
foglalkozasok jatékosan, tapasztalati uton kapcsolddnak az elsajatitandd témakorokhoz. A tanuldk a szakkorsk
megismerése utdn dontenek, hogy melyik szakkorre szeretnének jarni, oda legalabb egy fél évre ajanlott
elkotelezddni.

l11.3. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

A Tépark Ovoda és Altalanos Iskolaban a pedagdgusok és a gyermekek, tanulék kozotti kdlesonds bizalom,
az egymas tiszteletén alapulo partneri viszony, a mindennapos beszélget6korok, a rendszeres kommunikacio,
az iskolai szervezeti egységben az iskolagytilés, a didkonkormanyzat biztositjdk a gyermekek, tanulok jogainak
— beleértve a véleménynyilvanitasi, tajékoztatasi jogaikat is — érvényesitését.

A felmeriilé témak megbeszélésének legfobb szinhelye a csoportonként szervezett beszélgetdkor. A
beszélgetékoron a csoportvezetd (vagy a beszélgetés vezetdje) tdjékoztatja a tanuldkat az ket érintd
torténésekrdl. A beszélget6koron a tanulok barmirél elmondhatjak a véleményiiket, feltehetik a kérdéseiket.
Amennyiben a felmeriild kérdés vagy probléma tulmutat az adott csoport keretein, a csoportvezetd (vagy
beszélgetésvezetd) segitséget nyljt a tanuléknak abban, hogy az adott problémaval kihez fordulhatnak.
Tanitjuk 6ket a véleménynyilvanitas soran elvart viselkedési szabalyokra, kiemelten az emberi méltosag
tiszteletben tartdsara, tovabba hogy jogaik gyakorlasa soran nem sérthetik tarsaik és a kozosség jogait. A
beszélgetokor orarendbe beépitett foglalkozasként van jelen, de sziikség esetén barmikor &sszehivhatd. Az
Osszehivast pedagdgus és tanuld egyarant kezdeményezheti.

Ovodaban — az iskolai tevékenység elékészitéseként — szintén alkalmazzuk a csoportszintli beszélgetokort,
igazodva a korosztalyi sajatossagokhoz.

Az iskolagytilések lehetdséget biztositanak az iskolai szintli torténések atbeszélésére, az iskolai élet
szabalyainak alkotasara, a konfliktusok megoldasara. Az iskolai életet érints, az egész kdzdsségre vonatkozd
kérdések az iskolagyililésen keriilnek megvitatasra. Az iskolagylilésen lehet6ség szerint az iskola minden
tanuldja és pedagdgusa részt vesz. Az iskolagyiilés elé keriil6 témakrdl a gyiilés minden résztvevdje kézosen
dont. Az évi rendes iskolagyiilések id6pontjat az adott tanévre sz6l6 munkatervben adjuk meg. Iskolagytilés
Osszehivasat a tanév soran, indokolt esetben, barmelyik tag kérheti. Az iskolagytiléseken a témak kapcsan
egyeztetjilk a dontés formajat és mikéntjét (pl. tobbségi szavazas, konszenzus, képviseleti dontés stb.). Az
iskolagytilésen a pedagdgusoknak és a didkoknak egyforman egy-egy szavazatuk van.

A tanulok a neveléssel-oktatassal 6sszefiiggd kozos tevékenységiik megszervezésére, a demokraciara, kozéleti
feleldsségre nevelés érdekében didkkoroket hozhatnak létre. A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — a
nevelGtestiilet véleménye meghallgatdasaival — sajat kozOsségi életilk tervezésében, szervezésében,
tisztségviseldik megvalasztdsdban, és jogosultak képviseltetni magukat a didkonkormanyzatban.
Intézménylinkben ez a szervezeti forma — a tanulok életkorabdl kifolyolag — nem jellemzo.

Iskolankban valasztott képviselokbdl 4ll6 didkénkorméanyzat (DOK) mikodik a tanuldk érdekeinek
képviseletére. A DOK a magasabb jogszabilyok altal meghatérozott teriileteken gyakorolja
véleménynyilvanitasi jogat (Lasd az intézményi szervezeti és miikodési szabélyzatban a I11.5.3.2. pontot!).

A diakdnkormanyzat véleményét ki kell kérni az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek minGségérdl is.
Erre évente két alkalommal nyilik lehet8ségiik, a didkénkormanyzat munkajat segité DOK-koordinator (felnétt
pedagdgus) utjan juttatjdk el az irdsos véleményiiket minden tanév februar 1-jéig, illetve junius 1-jéig az
intézmény igazgatdjahoz.

A rendezvények el6készitésében, lezarasdban a DOK -nek jelentds szerepe van, pedagégusi iranyitas mellett.
A mindenkori feladatok a DOK-koordinétor kozvetitésével jutnak el a tanulokhoz.

A tanuldnak joga, hogy az iskola vezet6ihez, pedagogusaihoz, a didkénkormanyzathoz kérdést intézzen, s
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amelyre legkésébb a megkeresést6l szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

Az iskolai szintli eseményekrdl az iskola elektronikus uton kiildétt hirlevélben nyujt tajékoztatast a sziildknek,
amelyet az osztalyfénokok/csoportvezetdk (vagy a kommunikacidért felelés személy) juttatnak el a sziilok
altal megadott e-mail-cimre.

A tdjékoztatas tovabbi formai, szinterei: intézményi alapdokumentumok (pedagogiai program, szervezeti és
miikodési szabalyzat, hazirend); éves intézményi munkaterv; az éves intézményi munkatervben jelslt
fogadoorak, sziiléi értekezletek; egyéni fogadoorak; a kapcsolattartas kiilonféle eszkozei: KRETA, telefon,
zart sziil6i Facebook-csoport, hivatalos levél.

l1l.4. Panaszkezelési eljarasrend

Valljuk, hogy a leghatékonyabb panaszkezelési eljaras, ha a felmeriilé panaszt keletkezése utan a lehetd
legrovidebb iddn beliil az érintett felek rendezik. Amennyiben erre nem keriil sor, vagy nem kielégité modon
torténik a panaszkezelés, akkor a kovetkezé eljarasrend (segitségkérés sorrendisége) betartasaval kérjiik a
panaszt kezelni:

Tanulo — csoportvezetd(k)
— didkénkormanyzat (osztalyképviseld)
— intézményvezetés

Pedagogus — munkak6z6sség-vezetd
— intézményvezetés
Sziilé — csoportvezetd(k)

— munkak6z6sség-vezetd
— intézmény igazgatdja
(Az ujabb szinten torténd panaszbejelentést meg kell hogy elézze az elbtte 1évo szinten térténd panaszkezelés.)
A tanul6 joga, hogy jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson. Az
iskola minden ilyen esetben felajanlja az egyeztetési lehetdséget az érintett felek kozott, vagy mediator
bevonasat a folyamatba.

[11.5. Vizsgakkal kapcsolatos rendelkezések

Osztalyozovizsga lehetdségének biztositasa, a vizsgara jelentkezés mddja és hatarideje

A tanulméanyok alatti vizsgakra vonatkozo részletszabalyok az intézmény pedagdgiai programjaban
kovethetdk nyomon.

Osztalyozdvizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi szoveges mindsités megallapitasahoz, ha:

v’ atanorai foglalkozasokon valo részvétel alol fel volt mentve;

V" engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének az elbirtnal révidebb id6 alatt
tehet eleget;

v' atanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven tanitasi
orat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt értékelhetd, a tanitasi év
végén nem mindsithetd, a nevelétestiilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat tehet;

v’ atanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy adott tantargybol a
tanitasi ordk harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kdzben nem
volt értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, a nevelStestiilet dontése alapjan
osztalyozovizsgat tehet;

V' a tanul6 mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye nem volt mindsitheto, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie;

16



V' atanuld a félévi, tanév végi mindsitésének megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsig eldtt
tesz vizsgat.

Az a tanul6, aki egyéni munkarend keretében teljesiti tankotelezettségét, az igazgato altal meghatarozott
id6ben, a nevelbtestiilet altal meghatarozott médon - osztilyozovizsga keretében - ad szamot tudasarol.
Osztalyozovizsga esetén valamennyi — az adott tanévben oktatott — tantargybdl kételes a tanuld vizsgat tenni.
Ez alol felmentést csak az igazgatd adhat a szakért6i bizottsag szakvéleményében foglaltak alapjan.
Amennyiben mulasztds miatt kell osztilyozdvizsgat tennie a tanulonak, a vizsgara a tanuld jelentkezik,
legkésébb az osztalyozdvizsga letételére sz6l6 neveldtestiileti engedély megadasat kovetd 5 munkanapon
beliil. A vizsga pontos idépontjardl, helyérdl a vizsgazot a jelentkezéskor az iskola irdsban tajékoztatja.
A tanul6 — kiskorua tanulé esetén a sziildje — a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat megel6z6 harmincadik
napig, az agazati jogszabalyban megengedett mértéket meghaladé mulasztas esetén az osztilyozovizsga
letételére sz6l6 neveldtestiileti engedély megadasat kovetd 6t napon beliil jelentheti be, ha osztalyzatanak
(intézményiinkben széveges mindsités) megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szamot
adni tudasardl. A bejelentésben meg kell jelolni, hogy milyen tantargybdl kivan vizsgét tenni. Az iskola
igazgatdja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a teriiletileg illetékes kormanyhivatalnak, amelyik az elsé
félév, valamint a tanitasi év utolsé hetében szervezi meg a vizsgat.
Az osztdlyozovizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
A vizsgék tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei azonosak a helyi tantervben megfogalmazott
kovetelményekkel. A vizsgakovetelményekrdl irdsos tajékoztatot kapnak a tanuldk, a vizsgazasi szandék
bejelentése utani két héten beliil.
A tanulmdnyok alatti vizsgdk tervezett ideje
Tanulmanyok alatti vizsgét a tanév helyi rendjében meghatarozott idében lehet tenni azzal, hogy az igazgatd
ettdl eltérd idopontot is kijelslhet.
Félévet lezard vizsga teheté minden tanév januar 15-e és februar 15-e kozott, illetve junius 1-je €s jinius 15-¢
kozott. A javitovizsgak ideje minden tanév augusztus 15-e és 30-a kozott van.

IV. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei, az iskolahoz tartozé teriletek

hasznalatanak rendje

IV.1. Altaldnos rendelkezések

Ovoda

Az 6vodas gyermek felnétt hozzatartozé vagy az 6vodapedagdgusok feliigyelete mellett tartdzkodhat az
intézményben, annak is az dvoda szamara fenntartott, pedagdgus altal feliigyelt teriiletén, jatszéudvaran. Az
épiiletet, jatszéudvart gyermek egyediil nem, kizarolag a beiratkozaskor kitsltott adatlapon megjelslt nagykort
személlyel hagyhatja el.

A gyermek koteles az 6voddban hasznalt jatszo- és fejlesztdeszkdzok, butorok allaganak megdvasara figyelni;
a szand€kos rongalas kartéritési kitelezettséggel jar, mely a sziil6t (gondviseldt) terheli.

Hozzatartoz6 az épiiletben akkor tartézkodhat, ha hozza vagy elviszi a gyermeket. Kivételt képez, ha elére
egyeztetett idopontban a gyermekkel kapcsolatosan hivatalos iigyet intéz a hozzétartozo.

Ha az 6voda éltal szervezett programon meghivas alapjan vesz részt hozzatartozo, a csoportszobaba kizardlag
valtécipdben (vagy a cipbre huzhatd labzsakban) 1éphet.

Iskola

A tanuldknak az iskola egész teriiletén (beleértve az iskola hasznalataban 1év0 kiilsé teriileteket is, pl. udvar)
ugy kell kozlekedniiik, viselkedniiik, hogy azzal sem maguk, sem masok testi épségét nem veszélyeztetik. A
tanulok az iskola helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésszeriien, a véd6 — 6v6 intézkedéseket,
az allagmegovast szem el6tt tartva kotelesek hasznalni. Kiilondsen fontos az elektromos drammal miik6dd
berendezések esetében a felelds magatartas, ezek csak felnétt (pedagogus, nevelést — oktatast kozvetleniil
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segitd) irdnyitdsdval hasznalhatéak. A villanykapcsolok sem jatékeszkozok! A jellemzéen nem tanuldi
tartézkodasi teriileteken (pl. konyha, tanari szoba, orvosi szoba) gyermekek csak indokolt esetben, pedagdgusi
Jjelenléttel tartézkodhatnak. Az intézmény eszkdzeit tanuld csak pedagogus engedélyével hasznalhatja.
Bizonyos termékekre és eszk6zokre egyedi szabalyok is vonatkoznak, melyeket az adott szaktanar ismertet a
didkokkal a tanév elején. Vagyoni karokozas esetén a kart okozo tanuldnak (sziilének) van kartéritési
kotelezettsége.

Az iskoldban tanulé a tanitdsi idé utan csak kiilon engedéllyel, vagy szervezett foglalkozas keretében
tartézkodhat.

Az intézmény helyiségeiben, teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz k6tddé szervezet nem
miikodhet, a gyermekek, tanuldk intézményi feliigyelete alatt part vagy parthoz kotdédd szervezettel
kapcsolatba hozhatd politikai céli tevékenység nem folytathato.

IV.2. Teremhasznalati rend

A tanuldk a termekben felndtt feliigyelete mellett tartézkodhatnak. A termekben a valtécipé hasznélata
kotelez6. Minden csoport koteles a sajat csoportszobajat tisztan és rendben tartani. Természetesen ezt elvarjuk
minden egyéb helyiségre vonatkozoan is. Az utolsé éra utan be kell zarni az ablakokat, a vilagitast le kell
kapcsolni. Ha egy terembdl a butorzat (jellemzben székek, asztalok) mas helyiségbe keriil, azt az igénybevétel
utdn a kolesonkérdének vissza kell vinnie az eredeti helyére.

Az altalanos rendelkezéseken tul a termek hasznalati rendje a csoportszobakban megtalalhat6. A csoportszinti
teremhasznélati rend tartalmazza, milyen modon kell az adott helyiségben a kornyezetiik, az alkalmazott
eszk6zok rendben tartdsaban kozremikodniiik a tanuldknak, tovabba esetlegesen a tanitasi oOrak
elokészitésében, lezarasaban segédkezniiik.

Ahhoz, hogy jol érezhesse magat mindenki a termében, fontos az adott helyiségben elvart szabalyok betartasa.

IV.3. Kényvtarhasznalat

Intézményiink hazi kényvtarat miikodtet.

Az iskola nyitvatartasi ideje alatt a konyvtarsarok folyamatosan hasznalhaté mind koényvtari ordk és
csoportfoglalkozasok megtartasa, mind csoportbontasok, mind egyéni olvasas céljabol. Elvarjuk, hogy hangos
beszéddel, az elmélyiilést nem szolgald viselkedéssel ne zavarja senki sem a foglalkozast, sem pedig az egyéni
olvasést. A kolcsonzés szabalyait tanév elején atbeszélik az osztalyfédnokok/csoportvezetdk a tanuldkkal. A
konyvtari dokumentumokba beleirni, azokban egyéb kart okozni tilos! A vagyoni értékiikon tal eszmei
értékeket is hordoznak, védjiik ezeket!

Tanuléink szamara biztositjuk varosi konyvtar latogatasat is, iskolank e tekintetben kapcsolatban all a Févarosi
Szabo Ervin Kényvtar X1I/5. Sz. Kelenfoldi Konyvtaraval.

Az ingyenes tankonyveket az iskola kézikonyvtari allomanyabdl biztositjuk.

A tartés tankonyveket, a kolesonzott konyveket, ismerethordozdkat a tanitasi év végén, vagy a tanuloi
jogviszony megsziinése elott, a tanulok kételesek visszahozni az iskolaba.

IV.4. Tornateremhasznalati szabalyok

A tornateremben felnoétt feliigyelete nélkiil nem lehet tartézkodni. A tornaterembe (illetve annak kiszolgald
helyiségeibe: tornatermen beliili szertar, 6lt6z6k, mosdok, folyosdk) hozott értékekért és felszerelésekért
anyagi feleldsséget a tulajdonos vallal. A tornaterembe ételt, italt bevinni és fogyasztani tilos! Ez aldl kivételt
képeznek azok az esetek, amikor iskolai szintii szervezés keretében — vagy kiilon engedéllyel —nem sportcélu,
hanem egyéb program helyszine a tornaterem, pl.: iskolai iinnepek, projektzard események stb. A tornaterem
¢és annak kiszolgalo helyiségei rendjére fokozottan figyeljiink, mindenféle rongalasnak anyagi vonzata van. A
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gyerekek a testnevelésorak eldtt és utan az 6lt6zOket rendeltetésszeriien hasznalhatjak tisztalkodas, 6ltozés
céljabol. A tornaterembe kinti cipében belépni nem lehet! A tanuld a szertarbdl engedély nélkiil semmilyen
eszkozt nem hozhat ki. A szertarban 1év6 eszkdzoket a tanuldk rendeltetésszerlien hasznalhatjak, a foglalkozas
végén kotelesek a helyiikre visszatenni. Ha barki barmilyen rendellenességet tapasztal, koteles jelenteni a
testnevelOnek, killondsen igaz ez akar a legkisebb balesetre. A testnevelésorakon, sportfoglalkozasokon a
tanulok nem viselhetnek balesetveszélyes targyakat (ékszerek, testékszerek, miikorom, orias fiilbevald stb.),
az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést (tornacipd, edz6cip, valtas pold, trikd, valtas nadrag,
tornadressz) kell viselniiik. Testnevelésorarol teljes felmentést csak orvos adhat.

A sziil6 gyermeke részére részleges felmentést kérhet a testneveltol.

IV.5. Eszkdzhasznélati szabalyok

Ovoda

Az intézmény a gyermekek szdmara agynemdit, t6rolk6z6t, a mosdohasznalathoz, gondozasi feladatokhoz
toalettpapirt, szappant biztosit. Fogkeférol, fogkrémrél a sziilének kell gondoskodnia. Sziikséges a megfeleld
mennyiségli és méretli, évszaknak megfeleld valtoruha biztositasa, melyet az dvodai 61t6z6 teriiletén helyeziink
el, onnan az épiilet mas részébe nem keriil at. Elvesztés esetén nem tudunk feleléséget vallalni érte. A
gyermekek a csendespihendhtz hozhatnak magukkal ,.alvotarsat”, pliissllatot, melyet az erre kijeldlt
dobozban helyeznek el megérkezésiikkor. Egyéb jatékot elére megbeszélt esetben, a csoportszabalyoknak
megfeleld feltételek mellett hozhatnak, azonban feleldsséget érte vallalni nem tudunk, ezért lehetdleg aprd
darabokbodl 4ll6 vagy térékeny dolgot ne hozzanak magukkal! A heti foglalkozasokhoz kapcsolodd dolgok
(konyv, hangszer stb.) szintén megbeszélés targyat képezik, szem el6tt tartva a tényt, hogy 6vodas gyermekek
kezébe keriil. Elektronikai eszkdz (mobiltelefon, tablet stb.) nem hozhaté az 6vodéba, életkori sajatossdagaikbal
adédéan még nem garantalhaté azok megfelel6 kezelése. Ez aldl kivétel, ha konkrét tanulasi tartalomhoz
kapcsoléddan, pedagogusi kérésre kériink elektronikai eszkozt.

Iskola

A kozosen megbeszélt helyeken tarolt eszk6zok, sportszerek tanulok éltal is szabadon elvihetéek, de minden
eszkdzhasznalénak gondoskodnia kell arrdl, hogy a sziinet végére, vagy hasznalat utdn, az eszk6zok
visszakeriiljenek a helyiikre. Ha egy eszkoz, sportszer szandékos kéarokozds miatt megrongalddik, a
rongalodast okozo tanuldnak a kart helyre kell allitania, vagy — a sériilés mértékét6l fliggben — meg kell
téritenie.

Az iskolaba behozott, a tanulashoz sziikséges értéktargyakért (ipad, laptop, tablet...) elsésorban a tanul6 a
felel6s, tarolasukra, hasznalatukra a tanulé csoportjaban meghozott szabalyok vonatkoznak. Az intézmény
csak abban az esetben vallal felelésséget, ha a tanulé a szabélyok szerint tarolta, hasznalta az eszkzoket.

Az iskolaba behozott, a tanuldshoz nem sziikséges targyakért, értéktargyakért, jatékokért a tanulo a felelds.
Mivel a tanuldk — életkoruknal fogva — nehezen tudnak feleldsséget vallalni a behozott targyakért, javasoljuk,
hogy ne hozzék ezeket az iskolaba. Intézményiink nem rendelkezik tanuldi szekrényekkel, ezért ezek 6rzésére,
tarolasara nincs lehet0ség.

Az intézmény teljes teriiletén a kozizlést banto, esetleg masok személyiségi jogait sértd (sérthetd) targyak,
dolgok behozatala nem megengedett.

Hasznalatat tekintve onmagéara és masokra nézve veszélyes, konnyen balesetet okozhatd targyat, jatékot,
tovabba barmilyen szlrd, vagé eszkozt, fegyvernek latszé vagy mindsiil6 targyat behozni tilos!

Tilos gyufat, egyéb tlizgyjtasra alkalmas eszkozt, illetve tlizveszélyes anyagot az intézménybe behozni!
Tilos hajtogazas és pumpas dezodort (helyettiik ajanljuk a golyds dezodort), festékszordt az intézménybe
hozni!

A gyermekek az intézménybe kerékparral, rollerrel is érkezhetnek, sziiléi engedéllyel. Ezeket az arra kijelolt
helyen kell tarolniuk, onnan csak az évodabol, iskolabdl valo tavozaskor vehetik el. Az intézmény ezekért a
targyakért nem vallal felelésséget.
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IV.6. Folyosdhasznalati szabalyok

Tanulasi idében a folyosdkon a didkok pedagdgus engedélyével tartozkodhatnak. A k6zos hasznalati folyosoi
helyiségek eszkozeit a pedagogus engedélyével lehet hasznalni.

A folyosé nem alkalmas szaladgalasra, kergetézésre, mert ezek balesetveszélyes tevékenységek, ezért ezek
nem megengedettek. Ilyen jellegii jatékra, mozgasra az udvar vagy a tornaterem hasznalhato.

A folyosdkon elhelyezett ruhazati felszerelések, targyak, eszkozok rendjéért a tulajdonosa a felelds. Tobbek
kozott célunk az esztétikus kdrnyezet kialakitasa is, ebbe a rendetleniil hagyott felszerelés nem illeszkedik. Az
esetlegesen behozott értékek elhelyezése a csoportszobakban torténjen, a csoportvezetdk tudtaval!

A mosdot csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni. A nem rendeltetésszeri hasznalatb6l fakadd karokért a
karokozd anyagi feleldsséggel tartozik, vagy az okozott kart helyre kell allitania.

IV.7. Udvarhasznalati szabalyok

A tanuldk jogszer( intézményben vald tartdézkodasuk alatt az udvart csak pedagdgus feliigyelete mellett
hasznalhatjdk, a megallapitott szabalyok €s beosztasok szerint. Az udvarra val6 kozlekedés soran a sétany
marvany kovezete nem az titvonal része, ezért ennek hasznalata alapvetden keriilendd. Az udvaron valo
tartdzkodas alatt tilos a homokot dobalni. A jatszotéren a cipd hasznalata kotelezd, hogy védje a labakat a
szalkdk és a rovarcsipések ellen. A jatékok, téli sportok (pl. hogolyozas) tizése esetén — tobbek kozott a
balesetek elkeriilése érdekében — fontos a jatékszabalyok betartasa!

Jarmtnek minoésithetd eszkozoket pedagdgusi engedéllyel, az udvaron, a kijelolt idében és helyen lehet
hasznalni. Az iskola és az udvar kozotti Gtszakaszon ezeket az eszk6zoket kézben kell vinni, vagy tolni kell
oket.

IV.8. Mobiltelefon és IKT-eszkdzok hasznalati szabalyai

Mobiltelefonra, okosérara, audioeszkdzokre az iskolaban a tanuloknak nincs sziikségiik, ezért nem tamogatjuk
ezek iskoldba torténé behozatalat. Amennyiben a behozatalra lehetoséget kapnak a tanuldk, hasznalatuk
minden esetben egyéni elbiralas alapjan, kizardlag pedagogus engedélyével lehetséges. Az iskolaban tanuldi
eszkozon zenehallgatasra nincs lehetdség. Iskolan kiviili rendezvényekre pedagdgusi engedéllyel vihetik a
tanulok ezen eszkozoket, hasznalatuk is a pedagdégus engedélyével lehetséges. A behozott targyakért a
felelésséget minden esetben a tanuldnak kell viselnie. Az engedély nélkiil behozott eszkozoket az érintett
tanuld sziil6je (gondviseldje) kapja vissza.

IKT-eszk6zok (ipad, laptop, tablet stb.) kizarélag tanulashoz hasznalhatoak, az osztalyfonck/csoportvezetd/az
orat tarto pedagogus engedélyével, az altala meghatarozott ideig és célra, a pedagdgus szamara jol lathatdan.
Fényképet, hang- és videodfelvételt az intézmény teriiletén, az iskolan kiviili rendezvényeken, programokon
tanulé nem készithet személyekrdl (személyiségi jogokat sérthet az esetleges felvétel).

J6, ha tudod:

Online zaklatasnak (cyberbullying) minésiil, ha valaki abbol a célbdl, hogy mast megfélemlitsen, vagy mas
maganéletébe, illetve mindennapi életvitelébe Snkényesen beavatkozzon, 6t rendszeresen vagy tartdsan
haborgatja (pl.: masok kigtinyolasa, csufolasa, fenyegetése, kikozositése, lizenetek, fényképek kiildozgetése
egy megalazo helyzetrdl...) az interneten (e-mail, k6zsségi oldal, csevegdszolgaltatas) keresztiil. (14. életévét
betoltott személy e vétség miatt akar szabadsagvesztéssel is biintethetd.) Ha ilyet tapasztalsz vagy esetleg
elszenvedsz, feltétleniil jelezd ezt sziileidnek (valamelyik tanarodnak)!
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V. Elektronikus napld hasznalata esetén a szil6 részérél torténd hozzaférés maodja

Minden sziild egyéni belépési koddal rendelkezik, mely lehet6vé teszi az e-napld hasznalatat. A kodot a tanuldi
jogviszony létesitésekor kapjak meg a sziilok. Amennyiben sziikséges, j belépési kodot az igazgatd felé jelzett
e-mailben lehet kérvényezni.

Intézményiink — az Emberi Erdforrasok Minisztériuma altal kiadott engedélyezé hatarozat alapjan —
szovegesen értékeli a tanulok teljesitményét félévkor és tanév végén. Az értékelés az e-naploban online
formaban olvashato.

VI. Pénziigyekkel kapcsolatos rendelkezések

VI.1. A tanuld altal el&allitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozd dijazas szabalyai

Az intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodas hianyaban az intézmény szerzi meg a
tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol
ered6 kotelezettségének teljesitésével sszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi
és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanuldt dijazas illeti meg, ha a nevelési-
oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. Ennek
mértéke az intézmény és a tanuld (sziiloje egyetértésével) mindenkori megéllapodasatol fiigg. Ha az iskola a
dologgal kapcsolatosan a vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt — kérelemre — legkésébb a tanuldi
jogviszony megsziinésekor visszaadni.

VI.2. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezések

Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgéltatds a fiiggetlen vizsga. Mértékét tantargyanként kell
megallapitani, tantargyankénti sszege a mindenkori minimalbér 3,75 %-4anal nem lehet magasabb.

VI.3. A szocialis 6szténdij, a szocidlis tdmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a nem

alanyi jogon jard tankényvtdmogatas elvei, az elosztas rendje

Az étkezési téritési dij kotelezd kedvezményein kiviil (harom vagy tobbgyermekes csalad, tartésan beteg
gyermek, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek) egyéb kedvezmény nem illeti meg
a gyermekeket, tanuldkat.

Iskolankban az allam altal téritésmentesen biztositott tankényv jar minden tanulénak.

VII. A tankonyvellatds iskolan beldli szabalyai

Jogszabalyi rendelkezés biztositja az ingyenes tankonyvi ellatas rendjét. A Konyvtarellato (KELLO) teszi
kozzé a tankonyvek hivatalos jegyzékét, a tankonyvek megrendelése alapvetden ebbdl az adatbazisbol torténik,
elektronikus feliileten. Az iskolai tankonyvellatdas megszervezése, lebonyolitasa az erre a feladatra kijelolt
személy feladata.

Mivel intézményiink alternativ pedagdgiai mddszerek alapjan dolgozik, az oktatds sordn hasznalunk a
Konyvtarellato rendszerén kiviil es6 konyveket, tankonyveket, egyéb kiadvanyokat is, fenntart6i egyeztetéssel.
Ezeket az intézmény szerzi be, s juttatja el a tanulokhoz minden tanév elején. Az igy beszerzett konyveket a
sziiloknek ki kell fizetniiik.
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Tankonyvi ellatas rendje intézményiinkben:

A tanuldk az iskolai nyilvantartasba felvett (tartds) tankonyveket kapjak meg hasznélatra. Az Aatvett
tankonyvek arra az id6tartamra kolcsondzhetéek, ameddig a tanuld az adott tantargyat tanulja. Minden tanév
végén (junius 30-4ig) vissza kell juttatni a kdlcsonzésben 1évé tankonyveket az iskolai tankonyvraktarba. A
tankonyvek kiosztasa, 6sszegylijtése az osztalyfonokok/csoportvezetok és szaktandrok kozos feladata.
Ko6lesonzés rendje:

A tanulék minden tanév szeptember elsé hetében a kolcsonozhetd konyveket az illetékes
osztalyfénoktdl/csoportvezet6tdl kapjak meg. Minden tanuld beleirja a nevét és a tanév szdmat a kapott
konyvbe, az erre megjelolt felilleten. A tanitasi év végén (az utolsd tanitasi napig) a szaktanarok és
osztalyfénokok/csoportvezetdk kdzremiikodésével vissza kell gytijteni a tanuloktdl a tartés tankonyveket.
Kértérités:

A hasznélatba kapott tankonyvet a tanuld koteles megdrizni és rendeltetésszeriien hasznalni. A tankonyv
elvesztésébol, esetleges megrongalasabol fakado karokat a tanuld (kiskord tanuld esetén a sziilo) koteles
megtériteni. Mddjai: ugyanolyan kényv beszerzése, anyagi kartérités (ha az elhasznalddas indokolatlanul
nagyobb az elfogadhaté mértéknél, a tankonyv atvételekor érvényes vételar megfeleld hanyada fizetendd). Az
igy befolyo 0sszeg tankonyvek, segédkonyvek, kotelezé olvasmanyok, egyéb, oktatasban hasznalt kiadvanyok
beszerzésére forditando.

A sziiléket a megel6z6 tanév végén — majus 31-éig - tajékoztatjuk azokrol a tankdnyvekrdl, tanulmanyi
segédletekrdl, amelyekre a kdvetkez6 tanévben a nevel$-oktatdo munkahoz sziikség lesz.

22



Zaro rendelkezések

1. A szabalyzat elfogadasa és jovdhagyasa

A Tépark Ovoda és Altaldnos Iskola médositott hézirendje az alabbi médon keriilt elfogadésra:

Elfogadta

v’ az intézményi nevelbtestiilet,
egyetértési jogaval élt

v’ a fenntarto,
véleményezési jogaval élt

V' aziskolai didkdnkormanyzat,
jovéhagyta

V' a fenntarto.

2. Legitimacios zaradék

A héazirend hatalybalépése

Jelen moédositott hazirend 2024. év februar ho 27. napjan a fenntartéi jovahagyassal I1€p hatalyba, és
visszavonasig érvényes. A feliilvizsgéalt hazirend hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2022. év
december h6 07. napjan készitett (el6z6) hazirend.

A hazirend feliilvizsgalata

A hézirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi el6iras alapjan, jogszabalyvaltozas esetén, vagy ha a
modositasat az intézményi nevelbtestiilet 25 szazaléka, vagy a didkdonkorményzat, vagy a sziil6i szervezet
kezdeményezi. A kezdeményezést és a javasolt mddositast az igazgatohoz kell beterjeszteni. A hazirend
modositasi eljarasa megegyezik a megalkotasanak szabalyaival.

Qv
Sasbiére utess 4

23



Az intézményben mitkodo egyeztetd forumok nyilatkozatai

tartott {ilésén megtargyalta. Alairasommal tantsitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran gyakorolta.

as ! [
Kelt: Biatorbégy,.)..c.’g.LL év..: \/k WAV hé..s.l......nap

értekezletén elfogadta.

paam PPTIY
hite’ e51tom/eavelotestulet1 tag
Fenntartoi jovahagyo nyilatkozat
Devecz Ildiko, mint a Mindset Egészség- és Készségfejlesztd Nonprofit Kft. dontésre jogosult ligyvezetdje

alairdasommal tantsitom, hogy a fenntarté jelen mddositott hazirend fenti rendelkezéseivel egyetért, azokat
jovahagyja.

fenntartd
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